JAK 2GE OST( PROJEKTT

Projekty do SBO sktada sie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
internetowej sbo.szczecin.eu. Mieszkaniec przygotowuje opis swojego pomystu,
wskazuje jego lokalizacje, szacunkowy koszt oraz kategorie projektu, a nastepnie
wypetnia formularz zgtoszeniowy dostepny na platformie. Warto przed wystaniem
whniosku upewnic sie, ze wszystkie wymagane informacje zostaty poprawnie
uzupetnione i ze projekt zostat opisany w sposdb jasny i zrozumiaty dla oséb, ktére
beda go oceniac oraz dla mieszkancow biorgcych udziat w gtosowaniu.

JAK PRZYGOTOWA( TYTUk orAz OPIS PROJEKTU?

Dobry tytut i czytelny opis projektu pomagajg mieszkarncom szybko zrozumieg,
czego dotyczy dany pomyst i dlaczego warto na niego zagtosowac. Warto pamietaé,
ze wiele 0sdb zapoznaje sie z projektami w krotkim czasie, przegladajac liste
propozycji lub materiaty promocyjne. Dlatego tekst powinien by¢ prosty, konkretny
i jasno wyjasniaé, jaki problem rozwigzuje projekt oraz jakie korzysci przyniesie
mieszkaricom.

TYTUL PROJEKTU - KROTKI | ZROZUMIALY
Tytut projektu powinien w prosty sposdb informowac, czego dotyczy pomyst.
Warto unika¢ dtugich i skomplikowanych sformutowan, ktére moga by¢ trudne
do zrozumienia. Lepiej postawic na jasny, konkretny komunikat opisujgcy
planowang zmiane. Zamiast uzywac ogdlnych lub urzedowych okreslen, warto
wskazaé bezposrednio, co powstanie lub co zostanie zmienione w dane;j
przestrzeni. Tytut powinien by¢ krotki, czytelny i tatwy do zapamietania.

OPIS PROBLEMU - DLACZEGO PROJEKT JEST POTRZEBNY
W pierwszej czesci opisu warto wyjasnié, dlaczego projekt jest potrzebny.
Mieszkaniec zgtaszajgcy pomyst moze w kilku zdaniach przedstawic sytuacje, ktéra
wymaga zmiany, lub wskazac brakujgce elementy w przestrzeni miasta. Dzieki temu
osoby zapoznajgce sie z projektem tatwiej zrozumiejg, z jakim problemem mierza
sie mieszkancy danej okolicy i dlaczego warto podja¢ dziatanie.

OPIS ROZWIAZANIA - CO DOKEADNIE ZOSTANIE ZREALIZOWANE
Kolejnym krokiem jest przedstawienie konkretnego rozwigzania. W tej czesci warto
jasno napisa¢, co zostanie wykonane w ramach projektu, jakie elementy powstang

oraz jakie dziatania zostang przeprowadzone. Im bardziej czytelny i konkretny
bedzie opis planowanych zmian, tym tatwiej mieszkaricom wyobrazié sobie efekt
realizacji projektu.
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KORZYS(T DLA MIESZKANGOW

Na konicu warto pokazaé, jakie korzysci przyniesie realizacja projektu. Mieszkaniec
zgtaszajgcy pomyst moze wskazaé, w jaki sposdb projekt poprawi jakosé zycia
w okolicy, kto bedzie mdgt z niego korzystac oraz jak wptynie on na przestrzen
wspolng. Taka informacja pomaga innym mieszkancom zrozumie¢, dlaczego projekt
jest wazny dla spotecznosci i jakie pozytywne zmiany moze wprowadzi¢ w miescie.

SKROCONY OPIS PROJEKTU DO MATERIALtOW PROMOCYJNYCH
Oprocz petnego opisu projektu warto przygotowac takze krétszg wersje tekstu.
Skrécony opis przydaje sie na plakatach, ulotkach, w mediach spotecznosciowych
lub w wiadomosciach kierowanych do mieszkancow. Powinien on w kilku zdaniach
wyjasnia¢ najwazniejszg idee projektu oraz zacheca¢ do oddania gtosu. Warto
zadbac o to, aby skrocony opis byt prosty, zrozumiaty i jasno pokazywat, jaka
zmiane przyniesie realizacja projektu.
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LOKALIZACJA PROJEKTU

Przygotowujac projekt do SBO warto upewnic sie, czy planowana lokalizacja
umozliwia jego realizacje. Projekty mogg by¢ realizowane przede wszystkim na
terenach nalezgcych do Gminy Miasto Szczecin lub do Skarbu Panstwa. W
niektorych przypadkach mozliwa jest rowniez realizacja projektu na terenach
wspolnot mieszkaniowych zarzgdzanych przez spoétdzielnie, jesli w budynkach
znajdujg sie takze lokale spotdzielcze.

SPRAWDZENIE DZIAtKI W FORMULARZU ZGLOSZENIOWYM
Najprostszym sposobem sprawdzenia lokalizacji projektu jest skorzystanie z mapy
dostepnej w formularzu zgtoszeniowym. Podczas wypetniania wniosku
mieszkaniec moze wskazac¢ miejsce realizacji projektu poprzez umieszczenie pinezki
na mapie. Po zaznaczeniu lokalizacji system wyswietli podstawowe informacje o
dziatce, takie jak numer dziatki, obreb oraz wtasciciel terenu. Dzieki temu mozna
szybko sprawdzié, czy dany teren nalezy do miasta lub innego podmiotu.

KORZYSTANIE Z GEOPORTALU MIASTA
Pomocnym narzedziem jest rowniez geoportal miasta Szczecin dostepny
pod adresem geoportal.szczecin.eu. W geoportalu mozna sprawdzi¢ szczegotowe
dane dotyczgce dziatki oraz jej wtasciciela. Warto wtaczy¢ warstwe ,,mienie gminy
- do budzetu obywatelskiego”. Tereny nalezgce do Gminy Miasto Szczecin
sg tam oznaczone kolorem zo6ttym i to wtasnie na nich najtatwiej realizowac
projekty w ramach Budzetu Obywatelskiego.

PROJEKT NA TERENIE, KTORY NIE NALEZY DO MIASTA
Jezeli planowana lokalizacja projektu znajduje sie na terenie, ktory nie nalezy
do miasta, wciaz istnieje mozliwos¢ zgtoszenia projektu. W takiej sytuacji konieczne
jest jednak dotgczenie do formularza o$wiadczenia wtasciciela terenu o gotowosci
uzyczenia dziatki na potrzeby realizacji projektu. Na etapie zgtoszenia wystarczy
samo os$wiadczenie. Umowa uzyczenia bedzie potrzebna dopiero wtedy,
gdy projekt zostanie wybrany do realizacji.




ZGODA WSZYSTKICH WtASCICIELI TERENU
Warto pamietaé, ze jesli dziatka ma kilku wtascicieli, zgode na realizacje projektu
musi wyrazi¢ kazda z tych osdb lub instytucji. Brak zgody ktoregos z wtascicieli
moze uniemozliwic realizacje projektu, nawet jesli zostanie on wybrany
w gtosowaniu mieszkancow.

TERENY WYLACZONE Z REALIZACJI PROJEKTOW
Nie mozna zgtaszac¢ projektdow, ktére miatyby zostac zrealizowane na terenach
Rodzinnych Ogrédkow Dziatkowych. Wynika to z zasady ogdélnodostepnosci
projektow Budzetu Obywatelskiego, zgodnie z ktorg efekty realizowanych inicjatyw
powinny by¢ dostepne dla wszystkich mieszkanncow miasta.

(EL T uzASADNIENIE PROJEKTU

Na tym etapie przygotowania wniosku mieszkaniec powinien jasno opisac, jaki
jest cel projektu oraz dlaczego jego realizacja jest potrzebna. Warto wskazac, jaki
problem w otoczeniu ma zostaé rozwigzany i jakie zmiany przyniesie realizacja
pomystu. W tej czesci nalezy réwniez opisaé, jakie korzysci projekt przyniesie
mieszkaricom oraz w jaki sposéb wptynie na lokalng spotecznosc i przestrzen,
w ktorej bedzie realizowany.
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DOSTEPNON( PROJEKTOW -
DLA WAZ/NTKICH MIESZKAN(OW

Przygotowujac projekt do SBO nalezy pamietac o zasadzie dostepnosci. Oznacza to,
ze efekty projektu powinny byc¢ zaprojektowane w taki sposdb, aby mogto z nich
korzysta¢ mozliwie jak najszersze grono mieszkancow. Spotecznos¢ miasta jest
roznorodna, dlatego projekty powinny uwzgledniac potrzeby oséb w réznym wieku,
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz 0oséb o réznych sposobach poruszania
sie i korzystania z przestrzeni publiczne;j.

TEKST ALTERNATYWNY DO MATERIAtOW GRAFICZNYCH

Jezeli do projektu dotgczane sg zataczniki, takie jak wizualizacje, plany, schematy
lub zdjecia, nalezy dodac do nich tzw. tekst alternatywny. Jest to krotki opis grafiki,

ktéry umozliwia osobom niewidomym lub stabowidzgcym zrozumienie jej tresci

za pomoca programow asystujgcych. Tekst alternatywny powinien by¢ zwiezty,

precyzyjny i koncentrowac sie na najwazniejszych elementach obrazu. Warto

unikac¢ ogdélnych sformutowan i przejs¢ bezposrednio do opisu tego, co przedstawia

grafika. Dobrg praktykg jest rowniez dopasowanie opisu do kontekstu projektu,

tak aby wskazywat elementy istotne dla zrozumienia pomystu.

DOSTEPNOSC PRZESTRZENI | LOKALIZACJI PROJEKTU
Dostepnosc¢ dotyczy nie tylko tresci cyfrowych, ale takze przestrzeni, w ktorej
projekt ma zostac zrealizowany. Wybierajac lokalizacje projektu warto upewnic
sie, ze miejsce to bedzie dostepne dla réznych mieszkancow. Nalezy zwrdci¢ uwage
na to, czy do wybranego miejsca mozna dotrzeé bez barier architektonicznych,
na przykfad czy prowadzg do niego Sciezki dostepne dla osdb poruszajgcych sie
na wozkach, a nie wytagcznie schody.

DOSTEPNOSC KOMUNIKACYJNA
Przy planowaniu projektu warto takze zastanowic sie nad dostepnoscia
komunikacyjng miejsca realizacji. Dobrg praktyka jest wybor lokalizacji znajdujace;j
sie w poblizu przystankéw komunikacji miejskiej. Dzieki temu z efektéw projektu
beda mogli korzystaé takze mieszkancy, ktorzy nie poruszajg sie samochodem.
Uwzglednienie dostepnosci na etapie planowania projektu zwieksza szanse,
ze bedzie on uzyteczny dla szerokiego grona mieszkancéw i rzeczywiscie odpowie
na potrzeby lokalnej spotecznosci.
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ODBIOR(Y PROJEKTU

W formularzu zgtoszeniowym projektu nalezy wskazac, jakie grupy mieszkancow
Szczecina w szczegolnosci skorzystajg z jego realizacji. Oznacza to, ze mieszkaniec
przygotowujacy projekt powinien zastanowic sie, dla kogo planowana zmiana
bedzie najbardziej istotna i kto bedzie bezposrednio korzystat z efektow projektu.
Okreslenie odbiorcéw pomaga lepiej zaplanowad dziatania oraz pokazuje, jakie
potrzeby spoteczne projekt ma zaspokoié.

DLACZEGO WARTO OKRESLIC GRUPE DOCELOWA
Projekt sktadany do Budzetu Obywatelskiego powstaje przede wszystkim z mysla
o mieszkancach. Dlatego warto zastanowic sie, kto najbardziej odczuje zmiane
W swoim otoczeniu oraz jakie potrzeby tej grupy projekt bedzie realizowat.
Odbiorcami mogg by¢ na przyktad dzieci, mtodziez, osoby starsze, osoby aktywne
fizycznie, rodzice z dzieémi czy mieszkancy konkretnej okolicy. Jasne wskazanie
grupy odbiorcéw pomaga lepiej wyjasni¢ sens projektu i pokazuje, ze pomyst
odpowiada na realne potrzeby spotecznosci.

JAK OPISAC ODBIORCOW PROJEKTU
Opisujgc odbiorcéw projektu warto odpowiedzie¢ na kilka prostych pytan:
kto bedzie korzystat z efektdw projektu, kto odczuje poprawe jakosci zycia po jego
realizacji oraz w jaki sposéb projekt wptynie na codzienne funkcjonowanie
mieszkancéw. Przyktadowo, w przypadku budowy placu zabaw odbiorcami beda
przede wszystkim dzieci oraz ich opiekunowie. Warsztaty edukacyjne mogg
byc¢ skierowane do mtodziezy lub osdéb starszych, natomiast poprawa o$wietlenia
w przestrzeni publicznej moze zwiekszy¢ bezpieczennstwo osdb wracajgcych
do domu po zmroku.

JASNY | ZROZUMIALY OPIS
Opis odbiorcow projektu powinien by¢ napisany prostym i zrozumiatym jezykiem.
Warto pamietac, ze projekt czytajg zarowno mieszkancy, ktdrzy beda gtosowag,
jak i osoby weryfikujgce wniosek w Urzedzie Miasta. Dlatego najlepiej pisac¢ jasno
i konkretnie, unikajgc skomplikowanych sformutowan. Dobrze opisani odbiorcy
projektu pomagajg innym mieszkancom lepiej zrozumiec sens pomystu i zobaczyg,
jakie zmiany moze on przynies¢ w zyciu lokalnej spotecznosci.
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JAK PRZYGOTOWAC KOSZTORYS PROJEKTUT

Kosztorys jest jednym z najwazniejszych elementéw zgtoszenia projektu do SBO.
Pozwala okresli¢, czy zaproponowany pomyst jest mozliwy do zrealizowania oraz
czy miesci sie w dostepnej puli Srodkéw. Mieszkaniec przygotowujgcy projekt
powinien przedstawi¢ w formularzu szacunkowy koszt realizacji wszystkich
planowanych dziatan.

OKRESLENIE ZAKRESU PROJEKTU
Pierwszym krokiem w przygotowaniu kosztorysu jest doktadne okreslenie zakresu
projektu. Warto zastanowic sie, jakie dziatania obejmuje pomyst oraz jakie
elementy bedg potrzebne do jego realizacji. Im dokfadniej opisany zostanie projekt,
tym fatwiej bedzie oszacowac jego koszty i ocenié, czy miesci sie on w ramach
Budzetu Obywatelskiego oraz czy jest zgodny z obowigzujgcym regulaminem.

LISTA ELEMENTOW POTRZEBNYCH DO REALIZACII
Przygotowujac kosztorys warto sporzadzi¢ liste wszystkich elementdw, ktére beda
potrzebne do realizacji projektu. Mogg to byc¢ na przyktad ustugi, elementy mate;j
architektury, materiaty, koszty wykonania prac, a takze koszty przygotowania
dokumentacji projektowej i nadzoru. Nalezy rowniez pamietaé o uwzglednieniu
kosztu oznaczenia inwestycji jako projektu realizowanego w ramach SBO.

SZACOWANIE KOSZTOW
W formularzu projektowym nalezy podac szacunkowe kwoty brutto, czyli catkowite
koszty realizacji projektu. Nie jest konieczne podawanie doktadnych wartosci
co do grosza. Kosztorys ma charakter orientacyjny i w razie potrzeby zostanie
zweryfikowany oraz skorygowany przez wtasciwe jednostki Urzedu Miasta Szczecin
podczas analizy projektu.

GDZIE SZUKAC INFORMACJI O KOSZTACH
Przy szacowaniu kosztéw warto skorzystac z dostepnych materiatéw pomocniczych.
Jednym z nich jest cennik miejski zawierajgcy przyktadowe koszty elementow
pojawiajacych sie w projektach Szczecinskiego Budzetu Obywatelskiego. Mozna
rowniez zapoznac sie z kosztorysami projektéw z poprzednich edycji, ktore s3
dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej. Pomocne mogg by¢ takze konsultacje
z jednostkami miejskimi lub pracownikami urzedu, ktérzy mogg pomac
w oszacowaniu kosztow poszczegdlnych elementdw projektu.




SPRAWDZENIE LIMITOW BUDZETOWYCH
Przed ztozeniem projektu warto upewnic sie, ze jego tgczna wartosc nie przekracza
limitu sSrodkow przewidzianych dla danej kategorii lub obszaru lokalnego.
Informacje o dostepnych kwotach mozna znalez¢ na stronie internetowej SBO
oraz w formularzu zgtoszeniowym projektu.

MOZLIWOSC SKORZYSTANIA ZE WSPARCIA
Osoby przygotowujgce projekt nie muszg robi¢ tego samodzielnie. W razie
watpliwosci mozna skorzystaé ze wsparcia pracownikow Urzedu Miasta Szczecin,
w szczegdlnosci Biura Partycypaciji Spotecznej, a takze z pomocy Fundacji MOZESZ
prowadzacej Akademie SBO. Konsultacje mogg pomdc w przygotowaniu
realistycznego kosztorysu, odpowiedniego opisu czy znalezienia przestrzeni do
realizacji projektu na mapie oraz zwiekszy¢ szanse na pozytywng weryfikacje
projektu.

REALISTYCZNY KOSZTORYS JAKO PODSTAWA PROJEKTU
Dobrze przygotowany kosztorys utatwia ocene projektu i jego pdzniejszg realizacje.
Nie musi on byc idealny, jednak powinien byc¢ rzetelny i mozliwie realistyczny.
Ostateczna analiza kosztoéw zostanie przeprowadzona przez odpowiednie jednostki
miejskie na etapie weryfikacji projektu.




KIEDY KILKU AUTOROW MA PODOBNY POMYSY

CZY TEN SAM PROJEKT MOZE ZOSTAC ZGtOSZONY PRZEZ KILKA OSOB?
Moze sie zdarzy¢, ze kilku mieszkancow zgtosi bardzo podobne projekty dotyczgce
tego samego miejsca lub rozwigzujgce ten sam problem. W takiej sytuacji podczas

weryfikacji zgtoszen urzad miasta analizuje, czy projekty majg podobny zakres,
przedmiot lub lokalizacje.

MOZLIWOSC POLACZENIA PODOBNYCH PROJEKTOW
Jezeli okaze sie, ze dwa lub wiecej projektéw dotyczg tej samej inicjatywy
lub bardzo zblizonego pomystu, istnieje mozliwosc¢ ich potgczenia w jeden wspdlny
projekt. Takie rozwigzanie pozwala uniknac sytuacji, w ktérej podobne pomysty
konkurujg ze sobg w gtosowaniu, a gtosy mieszkancow rozktadajg sie pomiedzy
kilka bardzo podobnych propozycji.

ZGODA AUTOROW PROJEKTOW
Potaczenie projektow jest mozliwe tylko wtedy, gdy zgodzg sie na to osoby,
ktore je zgtosity. Wnioskodawcy sg informowani o takiej mozliwosci i mogg
zdecydowad, czy chca potaczyé swoje pomysty w jeden wspolny projekt. Jesli
wyrazg zgode, pofgczona propozycja zostaje poddana pod gtosowanie mieszkarncow
jako jeden projekt.
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PO WYSY ANTU PROJEKTW...

CZY MOZNA UZUPEENIC WNIOSEK PO JEGO ODRZUCENIU?
Po zakonczeniu procesu weryfikacji projektow nie ma mozliwosci uzupetniania
ani zmieniania wniosku, ktéry zostat odrzucony. Oznacza to, ze po ogtoszeniu
wynikéw weryfikacji projektdw mieszkancy nie mogg juz ingerowac w ztozone
wczesniej zgtoszenia ani wprowadzac do nich dodatkowych informacji
lub poprawek.

ZNACZENIE ETAPU WERYFIKACJI PROJEKTOW
Etap weryfikacji jest momentem, w ktérym zgtoszone projekty sg szczegétowo
analizowane przez wtasciwe jednostki Urzedu Miasta Szczecin. Na tym etapie
sprawdza sie miedzy innymi zgodnos¢ projektu z przepisami, mozliwos¢ jego
realizacji oraz poprawnosc przygotowanej dokumentacji. Dlatego warto zadbac
o to, aby wniosek byt przygotowany starannie i zawierat wszystkie wymagane
informacje.

BRAK MOZLIWOSCI ZMIAN PO OGLOSZENIU WYNIKOW
Po ogtoszeniu wynikow weryfikacji projektéw, a tym bardziej po zakoriczeniu
gtosowania mieszkancow, nie ma juz mozliwosci ingerowania w tre$¢ wnioskow.
Z tego powodu warto upewnic sie przed ztozeniem projektu, ze wszystkie
informacje sg kompletne, a opis pomystu oraz kosztorys sg przygotowane w sposéb
mozliwie doktadny i czytelny.
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